Mésto Horni Jeleni

zastoupené starostou mesta Petrem Tupcem

Komen§kého nameésti 1 143 533 74 Horni Jeleni,
ICO: 00273589, DIC: CZ00273589

V Hornim Jeleni dne 15. 7. 2024
Mésto Horni Jeleni timto ve smyslu § 6 zdkona €. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich
samospravnych celktl a o zmé&né nékterych zakont, ve znéni pozd€jSich piedpisi (dale jen
Lakon®),

vyhlaSuje vefejnou vyzvu
k ptihlaSeni zajemcl o uzavieni pracovni smlouvy na vykon funkce Ufednika na pozici
ucetni, rozpoctar/ka, financ¢ni referent/ka

Specifikace pracovniho poméru: pracovni smlouva na dobu ur¢itou (do skonceni mateiské a

rodi¢ovské dovolené soucasné zameéstnankyné na stejné pozici) s tiimeésicni zkuSebni dobou a
na stanovenou tydenni pracovni dobu 40 hodin

Druh préce: u€etni, rozpoctai/ka, finan¢ni referent/ka

Népln prace:

— Uketni agenda: Komplexni vedeni uletnictvi uéetni jednotky, koordinace tétovani o
stavu, pohybu a rozdilu majetku a zavazki, o nakladech a vynosech, o vydajich a
piijmech a o vysledku hospodafeni v¢. sestavovani Gcetni zdvérky a vedeni u€etnich
knih apod.

— Dailova agenda: Dani z pfijmu, DPH apod.

— Rozpoctova agenda: Piiprava ucelenych ¢asti rozpoc¢tu, sledovani ptijmu a vydajt v¢.
navrhovani souvisejicich opatfeni, rozpisy piispévkid a dotaci podle stanovenych
zasad, navrhovani, ptijimani a provadéni rozpo¢tovych zmén, spoluprace s finan¢nim
vyborem apod.

— Finan¢ni agenda: Styk s bankou, sprava piipadnych avéra apod.

— Piipadné dalsi souvisejici ¢innosti.
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Misto vykonu prace: Horni Jeleni

Den nastupu do prace: 1. 10. 2024

Predpoklady podle § 4 Zakona:

Utednikem se miZe stat fyzickd osoba, ktera je statnim ob&anem Ceské republiky,
poptipadé fyzicka osoba, kterd je cizim statnim ob¢anem a méa v Ceské republice
trvaly pobyt, dosahla véku 18 let, je zplisobila k pravnim tkontm, je bezihonna,
ovlada jednaci jazyk a spliluje dalsi predpoklady pro vykon spravnich ¢innosti
stanovené zvlastnim pravnim pfedpisem.

Za beziuhonnou se pro ucely tohoto zakona nepovaZuje fyzickd osoba, kterd byla
pravomocné odsouzena a) pro trestny ¢in spachany umysin€, nebo b) pro trestny ¢in
spachany z nedbalosti za jednani souvisejici s vykonem vefejné spravy, pokud se
podle zdkona na tuto osobu nehledi, jako by nebyla odsouzena.

Dalsi pozadavky:

spolehlivost, peclivost, aktivni a samostatny piistup k praci

vysokoskolské vzdélani v bakalaiském studijnim programu / nebo vyS$i odborné
vzdélani / nebo stfedni vzdélani s maturitni zkouskou spolu s 5 lety praxe v oboru
uzivatelska znalost prace na PC

ochota dal$iho vzdélavani

Za vvhodu bude povazovano:

— délka a rozmanitost dosavadni praxe

fidi¢ské opravnéni

Platova tfida odpovidajici druhu prace:

w~

10. platova téida dle natizeni vlady ¢&. 564/2006 Sb., o platovych pomérech
zaméstnanch ve vetejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjsich predpisii.
Platovy stupen bude stanoven podle zapocitatelné praxe.

Prihlasku je nutné podat pisemné, a to

s poStovnim doruéenim na adresu Mésto Horni Jeleni, namésti Komenského 114, 533
74 Horni Jeleni, ¢i
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— prostfednictvim podatelny umisténé tamtéz.

Ptfihlaska musi obsahovat tyto nalezitosti:

— jméno, pfijmeni a (pfipadny) titul zajemce,

datum a misto narozeni zajemce,

— statni pfislu$nost zajemce,

misto trvalého pobytu zajemce,

— (islo obCanského prikazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obc¢ana,

datum a podpis zajemce,

a musi k ni byt pfipojeny tyto doklady:

— Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

— vypis z evidence Rejstiiku trestil ne star$i neZ 3 mésice; u cizich statnich pislusnika
téZ obdobny doklad osvéd¢ujici beztihonnost vydany domovskym statem; pokud
takovy doklad domovsky stat nevydéava, dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim,

— ovéfena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.

Na obdlce, ktera bude vedle pfihlaSky obsahovat vySe uveden¢ doklady, bude zietelne
uvedeno ,,NEOTVIRAT — VEREJNA VYZVA — UCETNI*.

Lhita pro podavani piihlasek je do 4. 8. 2024.

S pozdravem

Petr Tupec Mésto EEI;(&E?!E Jeje
starosta mésta Komens ke iy :_ilzz;rf
Mésto Horni Jeleni PSC 73;:
Komenského ndmésti 114, 533 74 Horni Jeleni

tel. 466 673 209, fax 466 673 120, mobil 724 180 906
e-mail petr.tupec@hornijeleni.cz, website www.hornijeleni.cz
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